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A TUTTO IL PERSONALE  

AL SITO WEB 

OGGETTO: Modalità’ di accesso ad argo personale web 

                    Si comunica a tutto il personale in servizio che dal 18/03/2019 sarà attivo il servizio Argo 
personale web. Pertanto tutte le richieste di assenza, a vario titolo, dovranno essere trasmesse tramite il 
portale “www.portaleargo.it”, secondo la procedura di seguito riportata: 

MODALITA’ DI ACCESSO AD ARGO PERSONALE WEB 
 PROCEDURE PER POTER ACCEDERE ED OPERARE SUL PROGRAMMA: 

1. ACCEDERE AL PORTALE ARGO. 
2. CLICCARE SU AREA DEL PERSONALE. 
3. INSERIRE NOME UTENTE E PASSWORD PER POI CLICCARE ACCEDI 
4.  CLICCARE SU I MIEI DATI 
5. CLICCARE SU RICHIESTA ASSENZA 
6. NUOVA RICHIESTA 
7.  SELEZIONARE IL TIPO DI RICHIESTA  GIORNALIERA O ORARIA PREMENDO SULLA FRECCINA 
8.  CERCARE LA TIPOLOGIA DI ASSENZA CHE SI VUOLE REGISTRARE (ES. FERIE ,MALATTIA, PERMESSO 

MOTIVI PERSONALI, ETC…) E FARE CERCA. 
9. UNA VOLTA RICERCATA L’ ASSENZA DA COMUNICARE PERMERE SU SELEZIONA. 
10. COMPILARE TUTTI I CAMPI RICHIESTI. 
11. FARE SALVA ED INOLTRA. 

SI PRECISA CHE LA CONCESSIONE DELLE FERIE VA RICHIESTA CON ALMENO DUE GIORNI DI ANTICIPO, 
MENTRE PER I PERMESSI ORARI E’ ANCORA VIGENTE LA PROCEDURA CARTACEA. 

 

 

 

 

 

F.TO IL DIRIGENTE SCOILASTICO 
PROF. ALESSANDRO FERRAIUOLO 




